GMINA DOMARADZ

Komunikat do przedsiebiorcow - zmiany w okresie
przechowywania akt pracowniczych

0d 1 stycznia 2019 r. bedzie Ci tatwiej przechowywac akta pracownicze pracownikdéw i

N . ZAKEAD
zleceniobiorcow. zu s LBEZRIECZEN
SPOEECZNYCH

Zdecydujesz, czy bedziesz przechowywac i archiwizowa¢ dokumentacje pracownicza w formie papierowej czy
elektronicznej. Dokumenty pracownikéw, ktérych zatrudnisz po 2018 r., bedziesz przechowywac tylko przez 10 lat.
Bedziesz réwniez mie¢ mozliwos¢, zeby skréci¢ z 50 do 10 lat okres przechowywania dokumentacji pracowniczej oséb,
ktére zatrudnite$ w latach 1999-2018.

Abys$ mdgt przechowywac przez 10 lat dokumenty pracownikdéw, ktérych zatrudnites w latach 1999-2018, ztéz do ZUS
oswiadczenie (ZUS OSW) o zamiarze przekazania raportdw informacyjnych. Potem w ciaggu roku przekaz do ZUS
raport informacyjny (ZUS RIA) za kazdego pracownika, ktérego zatrudnite$ w latach 1999-2018. Jesli rozwigzesz
stosunek pracy z pracownikiem po 2018 r., przekaz do ZUS raport informacyjny wraz z dokumentem
wyrejestrowujgcym z ubezpieczen.

WAZNE

Jezeli ztozysz oswiadczenie o zamiarze przekazania raportéw informacyjnych i przynajmniej jeden raport informacyjny,
to nie wycofasz juz oswiadczenia. Bedziesz wiec sktadac¢ raporty informacyjne za wszystkich ubezpieczonych
zatrudnionych przez Ciebie w latach 1999-2018.

Od stycznia 2019 r. nowe dokumenty przekazywane do ZUS

ZUS RPA - imienny raport miesieczny o przychodach i wykonywaniu pracy nauczycielskiej - nowy
dokument

Od stycznia 2019 r. bedziesz przekazywac raport ZUS RPA. Bedziesz go przekazywac w komplecie rozliczeniowym,
jesli w danym miesigcu wyptacisz przychdd nalezny za inny rok kalendarzowy niz rok, ktérego dotyczy raport RPA (np.
trzynastka wyptacona za poprzedni rok).

W raporcie tym bedziesz podawac informacje o sktadnikach wynagrodzenia niezbednych
do wyliczenia lub przeliczenia $wiadczenia. Dodatkowo w raporcie tym musisz podawac okresy wykonywania pracy
nauczycielskiej przez Twoich pracownikéw.

Zmienia sie dwa formularze rozliczeniowe

ZUS DRA - deklaracja rozliczeniowa. W dokumencie zostanie usuniety blok VI - rozliczenie czesci IV

i V (czyli rozliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz Swiadczen podlegajacych rozliczeniu

w ciezar sktadak na ubezpieczenia spoteczne). Dodany zostanie blok IX - zestawienie naleznych sktadek do zwrotu lub
zaptaty.

ZUS ZWUA - wyrejestrowanie z ubezpieczen. W tym dokumencie zostanie dodany nowy blok V, ktéry dotyczy
rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy albo stosunku stuzbowego.
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Systemy kadrowo-ptacowe

Jezeli korzystasz z programu kadrowo-ptacowego, musisz go uaktualni¢ o dane, ktdére bedziesz przekazywac¢ do ZUS
zgodnie z nowymi przepisami. Jesli zatem Twdj program nie zapisuje wymaganych danych, musisz go zmieni¢ w tym
zakresie.

WAZNE. Nastgpig zmiany w Programie Ptatnik (konieczno$¢ ponownej instalacji) i ePtatnik oraz na profilu ptatnika
sktadek na Platformie Ustug Elektronicznych ZUS (PUE ZUS).

Wiecej informacji na temat projektu znajdziesz na stronach www.zus.pl lub www.e-akta.gov.pl

ZAPRASZAMY NA BEZPLATNE SZKOLENIA

Wszelkie kwestie, ktére dotyczg projektu e-akta i zwigzanych z nim zmian zostang omoéwione podczas bezptatnych
szkolen ,E-akta - zmiany w zasadach przechowywania akt. Nowe formularze ubezpieczeniowe”, ktére
organizuje Oddziat ZUS w Jasle.

Szkolenia odbeda sie w kazdy piatek o godz. 9.00 poczawszy od 11 stycznia 2019 r. w Oddziale
i inspektoratach. Obowigzujg na nie wczesniejsze zapisy:

- Oddziat w Jasle, ul. Rynek 18 b - tel. 13 443 79 97,

- Inspektorat w Brzozowie, ul. Witosa 11 - tel. 13 434 15 21 wew. 478,

- Inspektorat w Debicy, ul. Pitsudskiego 15 - tel. 14 677 94 94 wew. 310,
- Inspektorat w Kro$nie, ul. Bieszczadzka 5 - tel. 13 436 87 21 wew. 114,
- Inspektorat w Sanoku, Konarskiego 20 - tel. 13 46 511 34 wew. 134.

Dodatkowych informacji na temat szkoleh mozesz uzyska¢ pod adresem http://www.zus.pl/o-zus/kalendarium
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